Betűtípus:

Ebből a listából választható ki a használni kívánt betűkészletet. A True Type betűtípusok neve előtt egy 

, a nyomtató Betűtípusok neve előtt pedig egy ( szimbólum jelenik meg.

Néhány példa a betűtípusokra:

Courier New CE: abcdefghijklmnopqrssztuvwxyzzs

Arial CE: abcdefghijklmnopqrssztuvwxyzzs

Times New Roman CE: abcdefghijklmnopqrssztuvwxyzzs

Betűtípus stílus:

Ez tartalmazza a betűstílusokat, amelyek a következők lehetnek:

Normál: normál betűk

Dőlt: dőlt betűk

Félkövér: félkövér betűk

Félkövér dőlt: félkövér és dőlt betűk

Méret:

A betű méretének beállítására szolgál. A betű méretének alapértelmezés szerinti mértékegysége a pont (1 p=1/72 coll).

Aláhúzás:

Ebből a legördülő listából a betűk aláhúzás típusát választhatjuk ki; ezek a következők:

(nincs(: nincs aláhúzás

Szimpla: folyamatos, szimpla aláhúzás (szavak között is)

Szóaláhúzás:  csak  a  szavak  vannak  aláhúzva

Dupla: folyamatos, dupla aláhúzás (szavak között is)

Pontozott: folyamatos, pontozott aláhúzás (szavak között is) Rövid vonalak!

Szín: Ez a lista tartalmazza az íráshoz használható színek listáját (itt választható ki a "tinta" színe). 16 szín közül választhatunk.

Különlegességek:

Különleges karakterformázásra van lehetőség, amelyek a következőek:

Áthúzott: folyamatos, szimpla áthúzás (szavak között is)

Felső index: a karaktersor betűi kisebbek lesznek és felfelé eltolva jelennek meg például: m2

Alsó index: a karaktersor betűi kisebbek lesznek és lefelé eltolva jelennek meg például: fi

Rejtett: nem nyomtatandó betűk

Kis kapitális: A kisbetűk "Kisméretű Nagybetűk"

Formátum/Betű/Betűtípus/Térköz és pozíció

Betűköz: Itt állítható be a betűk közti távolság, melyek a következők:

Normál: normál betűköz

Ritkított: ritka írás, megnövelt betűköz (>1p)

Sűrített: sűrített írás, lecsökkentett betűköz (<1 p)

Pozíció: Meghatározza a szövegsor alapvonalhoz való helyzetét

Normál: alapvonalon

Emelt: alapvonal felett

Süllyesztett: alapvonal alatt
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